
E-Mail sarina.seaman@tegro.ch

Anschrift
Ringstrasse 3 
8603 Schwerzenbach

SACHBEARBEITER*IN
GROSSKUNDE /  SAP
KEY USER
100% m/w/d ab sofort

HAUPTAUFGABEN

Betreuung Grosskunde 
Unterstützung der KAM (Key
Account Manager)
Allgemeine Korrespondenz mit
Kunden (Offerten erstellen,
Preiserhöhungen, Preisdifferenzen
mitteilen, Aktionen überwachen
etc.) 
Bestellungen und Preismutationen
im SAP kontrollieren, terminieren
und hinterlegen
Selbständige Auswertungen im
Excel erstellen
Telefonzentrale betreuen
Kundenreklamationen
entgegennehmen, bearbeiten und
an die zuständigen Stellen
weiterleiten
SAP Key User SD inklusive
Schnittstellen (EDI,
Merchandiser/RVL etc.)
EDI-Schnittstellen überprüfen und
Fehler beheben
Mithilfe Online-Anbindungen
Sonderprojekte im Auftrag des
Abteilungsleiters

ANFORDERUNGEN

Sehr gute SAP-Kenntnisse, von Vorteil bereits Key User SD
Gute Kenntnisse der MS Office Palette, Excel 
Organisierte und strukturierte Arbeitsweise
Vernetztes Denken / Bereichsübergreifende
Zusammenhänge erkennen
Erfahrung mit Online-Anbindungen von Vorteil
Französischkenntnisse von Vorteil

KONTAKTINFORMATIONEN

Ausbildung/Weiterbildung

Kaufmännische Ausbildung
SAP Key User

Berufliche Erfahrung

Erfahrung als Sachbearbeiter Verkaufsinnendienst
SAP-Kenntnisse
Kundenkontakt

Sonstige persönliche Anforderungen

Teamplayer mit Durchsetzungsfähigkeit, offene, aufgestellte,
freundliche und sympathische Persönlichkeit, Humorvoll,
zuverlässig, strukturierte und exakte Arbeitsweise, Motiviert bei
Projekten mitzuwirken, Proaktive Arbeitsweise

Sprachen / IT

Muttersprache Deutsch                                                              
Gute mündliche Französischkenntnisse von Vorteil

Gute Kenntnisse der MS Office Palette, Excel, SAP



WARUM ZU UNS?

WIR BIETEN DIR

eine umfassende Einarbeitung
eine selbständige und eigenverantwortliche Tätigkeit in einem
lebendigen und erfolgreichen Unternehmen
Flexibles Arbeitszeitmodell (Gleitzeiten)
Homeoffice-Möglichkeit
gute S-Bahn Anbindung

26 Ferientage

Reka-Checks

Bewerbung

Bitte sende dein vollständiges
Bewerbungsdossier inkl. Lohnvorstellungen
an: sarina.seaman@tegro.ch

MEHR ÜBER UNS

Die Tegro AG ist Sortimentsgrosshändler und Dienstleister für

Baumärkte, Fach- und Supermärkte sowie Tankstellenshops.

Das Sortiment umfasst die Bereiche Autozubehör, Autopflege,

Fahrradzubehör, Hand- und Gartenwerkzeuge. Die Tegro bietet

schweizweit ein einzigartiges Kleinpreiskonzept für ihre Kunden

zur kurzfristigen Bewirtschaftung freier Flächen.

UNSERE WERTE

Unsere Unternehmenskultur ist geprägt von Respekt und

Offenheit. In unserer Unternehmenswelt finden sich Werte wie

gegenseitiges Vertrauen und ein respektvoller Umgang.


